INFORMACE s
pro obCany obce Svétec, Chotéjovice, Strbice a
Upore

k provadéni zikona €. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim.

Organizadni struktura Obecniho Giadu ve Svétci

Starostka: Ing. Barbora BaZantova
Mistostarosta: Viéclav Fiser
Ekonomicky usek, sprava hibitova: Hannelore Pavlova
Evidence obyvatel, byt. sprava, matrika, Petra Tamasova
podatelna

Vybory: finan¢ni, kontrolni
Komise: kultura a rozvoje obce, Zivotni prostiedi

Piisobnost OU

Obec Svétec, osady Chot&jovice, Strbice, Upo

Matrika: zajiStovana pro obec Svétec a jeji osady

Stavebni ufad a pfestupky - zaji§t'uje v prenesené ptisobnosti M&U Bilina

Zpiusob poddni Zadosti o informace, stiznosti, navrhu, podnétu
Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zdkonem &.106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim v platném znén{

Ochrana utajovanych skutecnosti

Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi ptedpisy /zédkon &,148/1998 Sb.,o0 ochrang
utajovanych skute¢nosti/ oznagena za utajovanou skute¢nost, k niZ Zadatel nema opravnény
pfistup, povinny subjekt ji neposkytne.

Ochrana osobnosti a soukromi

Informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby povinny subjekt poskytne
pouze tehdy, stanovi-li tak zvlastni zdkon, nebo s ptedchozim pisemnym souhlasem Zijici
dotCené osoby. Jestlize dotdend osoba neZije, lze informaci o ni poskytnout jen za
pfedpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska diistojnost, osobni &est, dobra povést a chranéno

jeji dobré jméno.

Misto podavani informaci
V podatelné k zaevidovani, starostka ur&i konkrétng, kdo Zadost vydi. Pracovnice, které
podaji informaci ptimo telefonicky, v podatelné tuto ¢innost zaeviduji.

Formy podani Zddosti o poskytnuti informace

1. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, je mozné podat obecnimu
ufadu Zadost o jeji poskytnuti

- ustné

- pisemné

- prostfednictvim telekomunika¢niho zat{zeni




2. Ze 7adosti musi byt zi'ejmé

a) kdo dotaz ¢ini= jméno, piijmeni, adresa Zadatele nebo nézev a sidlo fyzické & pravnické
osoby / jde-li o informaci Z4d4no jejim jménem/. U Zadosti podané prostiednictvim
telekomunika¢niho zatizeni musi byt rovn&? uvedena piisludna identifikace zadatele,
u pisemné Zadosti jeho podpis

b) co je pozadovano

¢) Ze je urena Obecnimu tfadu ve Svétci

Neobsahuje-li zadost vSechny tyto tdaje, nebo Jsou udaje uvedené Zadatelem nepravdivé, neni

Zadost podanim ve smyslu zakona &.106/1999 Sb., a OU Zadost odlozi.

Vypis lhiit pro postup p¥i vyiizeni z4dosti

do7dnd moznost sdélit Zadateli udaje umoziiujici vyhledani a ziskani

zverejnéné informace § 6/1
do 7 dnt  lhita od podani Zadosti, kdy méa OU povinnost vyzvat Zadatele

o pifpadné doplnéni zadosti § 14/5a
do 30 dnii pokud neni v této [hiite Zadatelem Jjeho Zadost doplnéna, rozhodne

OU o odmitnuti zadosti § 14/5b
do7dnt  Ihita pro vyrozuméni Zadatele o odlozeni adosti s odkazem na

nepfislusnost / neni v piisobnosti OU § 14/5¢
do 15 dnti Thita pro poskytnuti informace § 14/5d
lo dnd Ihiita, o kterou je mozné prodlouzit zakladni 15ti denni lhiitu

pro poskytnuti informace ze zdvaznych diivodi § 14/5
15 dnti lhiita pro podani odvolani v piipadg nevyfizeni Zadosti § 16/2
15 dnti lhita pro rozhodnuti v odvolacim fizeni § 16/3

Sazebnik k uhrazeni nakladi OU za piedané informace

1. Tisk na tiskarné nebo kopirovani : A4 jednostranné 1list 2,- K&
A3 jednostranné 1list  4,- K&
A4 oboustranné 1 list 4,- K&
A3 oboustranné 1list  6,- K&
2. Hodnota zaslané informace:
a) hodnota papiru viz bod 1

b) hodnota obélky C6 mala 1,- K¢
C5 stiedni 2,-K¢
C4 velka 3,-K¢
obalka s doruéenkou 2,- K¢

¢) postovné - dle platného Postovniho sazebniku Ceské posty

3. Niklady za praci p¥i vyhledavani informaci

Obecni ufad nebude uplatiiovat narok za &as spojeny s vyhledavanim informaci,pokud si
tento ukon nevyzada ¢as delsi nez | hodinu. Za kazdou dalsi zapocatou hodinu bude u&to-
vana nihrada ve vysi 60,- K&.



Upozornéni na néklady bude smérovéano na vSechny Zadatele, nebot’ je pravdépodobné, Ze
Zadatelem miiZe byt i osoba bez finanénich pijma.

Vyro¢ni zprava

Za ptedchazejici kalendéini rok o &innosti v oblasti poskytovani informaci bude zvefejnéna
vZdy do 1.bfezna v roce nasledujicim.

Informace pro ob&any

O zpusobu podavéni Zadosti vEetn& sazebniku bude zvefejnéna na tredni desce OU

Ukinnost smérnice jeod 1.1.2000
Aktualizace smémice: 31.01.2011
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Vaclav Fiser Ing. Barbora BaZantova
mistostarosta starostka obce



